
INGRESO A
DATACENTER E

INSTALACIONES

BIENVENIDOS AL
PROCEDIMIENTO
QR



👋 BIENVENIDOS

A partir de ahora, todo ingreso como visitante o para
cumplimiento de turnos los días sábados, deberá
realizarse a través de un registro digital mediante

código QR.

📲 ¿Cómo funciona el registro?
Ubica el código QR en la entrada principal de la sede
administrativa, operación o en el ascensor del tercer
piso.

Escanéalo desde tu celular.

Llena el formulario completamente.

Una vez completado, podrás ingresar.

🔴 Este proceso es obligatorio para todos los
visitantes y colaboradores en turno especial.



Primeros pasos

1️⃣ ¿Acepta las políticas de
tratamiento de datos personales
al ingreso de la empresa?
✅ Sí

❌ No

Importante: Solo podrás
continuar si aceptas nuestras
políticas de tratamiento de datos.

2️⃣ Ubicación de sede:

📍 Sede operativa Suba
🏢 Sede administrativa

5️⃣ Número de identificación
🆔 Digita tu cédula o documento
correspondiente.

6️⃣ Número de teléfono
📱 Asegúrate de ingresar un
número válido para contactarte si
es necesario.

7️⃣ Dirección de correo
electrónico
📧 Usa un correo activo para
recibir confirmaciones o
notificaciones.

3️⃣ ¿Fecha de ingreso?
📅 Especifica la fecha
exacta de tu visita en
formato día/mes/año
(d/M/yyyy)

Nota: Si la fecha no está
disponible, nos
contactaremos contigo
para reprogramarla.

4️⃣ Nombre completo
📝 Escribe tu nombre tal
como aparece en tu
documento de identidad.

🔟 ARL
🛡️ Indica tu aseguradora
de riesgos laborales (si
aplica).

1️⃣1️⃣ ¿Ingresa portátil o
equipo?
💻 Sí

❌ No

Esto nos ayuda a llevar
control de los dispositivos
que ingresan a la empresa.
Recuerda registrar serial y
marca.

8️⃣ ¿Razón de ingreso?
Selecciona todas las opciones
que apliquen:

🏢 Cliente empresarial

🛠️ Técnico o proveedor

🙋 Visitante

📝 Otras

9️⃣ EPS
🏥 Escribe el nombre de tu
entidad prestadora de salud.

SiguientePasos siguientes Próximo Por ultimo

📋  ¿QUÉ PREGUNTAS ENCONTRARÁS EN EL FORMULARIO?

A CONTINUACIÓN, TE EXPLICO CADA UNA DE LAS PREGUNTAS QUE DEBERÁS RESPONDER AL ESCANEAR EL QR:



⚠️  RECOMENDACIONES FINALES

1

2

3

4

AUTOCOMPLETADO
Ten tus datos listos antes de llegar.

CONEXION ACCESIBLE
Asegúrate de tener conexión a internet o llega
con tiempo para resolver cualquier duda con
tu jefe inmediato

VISUALIZA Y CONFIRMA TU TURNO

Si es sábado, recuerda indicar que vienes en
turno laboral.

NO OLVIDES LA DOCUMENTACION
Porta tu documento de identidad corporativo
en todo momento.

🛡️ ¡Gracias por cumplir con los protocolos de seguridad!
Tu colaboración nos permite mantener un entorno seguro para

todos.


